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令和６・７年度天童市物品販売等入札参加登録申請要領 

 

１ 登録申請種類  

物品販売・役務の提供 

 

２ 登録申請受付期間 

令和６年１月１５日（月)～２月２９日（木）[期間厳守]当日消印有効 

 

３ 提出方法 

郵送等で提出してください。 

電子データで提出が必要なものは、Ｅメールで送信してください。 

詳しくは下記の提出書類一覧表及び書類提出方法をご覧ください。 

 

４ 有効期間 

令和６年４月１日から令和８年３月３１日まで 

 

５ 申請できる者 

天童市が発注する物品販売・役務の提供の競争入札に参加を希望する者で、地方自治法施行令第１６７条の４及

び準用する第１６７条の１１に規定する者に該当しない者。 

 

６ 書類提出先及び問合せ先 

〒994-8510 天童市老野森一丁目１番１号 

天童市総務部財政課契約検査係（天童市役所５階） 

TEL：023-654-1111 内線736・737  FAX：023-651-2110 

E-Mail：keiyaku@city.tendo.yamagata.jp 

 

７ 提出書類一覧表（◎･･･必須 ○･･･該当する場合のみ提出） 

番号 提出書類 提出形式 注 意 事 項  

１ 
物品販売等参加資格

申請書 
紙 

申請者欄の押印は不要。 

申請者は会社等の代表者を記入し、受任者名で申請はしな

いこと。 

使用印欄については、入札・見積・契約・請求等で使用する印

を押印すること。 

◎ 

２ 年間委任状 紙 営業所等に委任する場合に提出。 ○ 

３ 印鑑証明書（原本） 紙 原本に限る。（３か月以内に発行のもの） ◎ 

４ 誓約書 紙 
☆天童市指定様式 

※誓約書の提出が必須です（本社発行のもの）。 
◎ 

別１ 総括表 

紙及び 

電子データ 

（Excel） 

記入方法は別添を参照。 

データの題名は「bu」の後に会社名を入力してください。 

例：bu○○会社 

◎ 
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別２ 

納税証明書（写し可） 

・直前の決算にかかる

もの。 

・税務署発行分につい

ては未納税額がない

ことの証明も可とす

る。 

電子データ 

（PDF） 

 

法人：法人市民税、固定資産税（市役所で発行）、 

法人税及び消費税（税務署で発行：その３の３） 

個人：市民税、固定資産税（市役所で発行）、 

所得税及び消費税（税務署で発行：その３の２） 

※県外・市外業者（天童市内に本店又は営業所等を有しな 

いもの）は、法人市民税、市民税、固定資産税の納税証明 

書は必要ありません。ただし、市外でも天童市から固定資 

産税を課税されている場合は納税証明書を提出すること。 

◎ 

別３ 仕入先一覧表 

電子データ 

（PDF又は 

Word） 

仕入商社・メーカー等名及び営業品目。 ○ 

別４ 
代理店・特約店の証明

書（写） 

電子データ 

（PDF又は 

Word） 

代理店又は特約店の種別・有効期間・発行年月日・品目・地

域名（特定されている場合）を明記したもの。 
○ 

別５ 
納入・履行実績一覧

表 

電子データ 

（PDF又は 

Word） 

令和４年１月以降において国・県・市区町村及び独立行政法

人等に納入・履行した１件５０万円以上の実績。 
○ 

別６ 
登記事項証明書又は

身分証明書（写し可） 

電子データ 

（PDF） 

法人：法務局発行の登記事項証明書 

個人：市区町村発行の身分証明書 
◎ 

別７ 財務諸表（写） 
電子データ 

（PDF） 

法人：直前１年間の決算書 

個人：前期申告書 
◎ 

別８ 許認可証明書（写） 
電子データ 

（PDF） 
営業に関する許認可等証明書類。 ○ 

別９ 
印刷機械等設備明細

書 

電子データ 

（PDF又は 

Word） 

印刷業務で登録申請する場合に、常時使用している印刷機

材等の台数等を記入したもの。 
○ 

 

８ 書類提出方法 

（１）番号１～４及び別１は番号順にＡ４版無色透明クリアファイルに挟み込み、郵送により提出してください。 

（２）別１～別９については、電子データ（Ｅメール）で提出してください。 

ア 送信する電子データを１つのフォルダにまとめて、フォルダの題名を「bu○○会社」（ｂｕの後に会社等の名

称を入力してください。）としてメールに添付して送信してください。 

イ メールの題名も同様に「bu○○会社」とし、本文には会社名、担当者名、書類に不備等があった場合の連

絡先を記入してください。 

ウ 別１については、紙及び電子データの両方の提出が必要になります。 

エ 電子データは、ｚｉｐファイル形式で圧縮してお送りください。また、圧縮してもデータが大きい場合は、分割し

て送付してください。 

（３）書類については、Ｅメールを送付後３日以内に到着するよう郵送等して下さい。提出部数は１部とします。 

（４）登録番号は書類及び総括表のＥメールへの返信によりお知らせします。 

 

９ 総括表について 

（１）本店等所在地は、枠の右にプルダウンが表示されるので必ず「市内・市外・県外」のいずれかを選択して下さ

い。 
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（２）商号又は名称は、文字数が１５文字以上の場合、㈱・・等と略称を使用して入力下さい。 

（３）所在地は、山形県内の市町村及び宮城県仙台市の場合、都道府県名を省略してください。それ以外の都道府

県の場合、都道府県名から入力下さい。 

＜例 仙台市～、山形市～、天童市～、東京都品川区～＞ 

（４）総括表２ページ目の登録希望業務の具体的事項は、正確に選択下さい。また、その他の場合は（ ）に具体的な

名称を記入して下さい。 

 

１０ 誓約書について 

※営業所での登録の場合でも、本社発行の誓約書を提出してください。 

  ☆天童市指定様式 


